
 

 

 
Wir sind ein eigentümergeführtes Unternehmen, welches seit fast 40 Jahren die 
Bausoftware BauSU® in Österreich vertreibt und Ihre Kunden persönlich betreut.  
 
Wir suchen helle Köpfe und freundliche Gesichter. Du bist zielstrebig und 
neugierig. Mit deiner Begeisterungsfähigkeit und Einsatzbereitschaft suchst du eine neue 
Aufgabe.  

 

Lehrling als Bürokaufmann (m/w/d) 
 
Was kommt in der Lehrzeit auf dich zu 

Wir bieten eine maßgeschneiderte Lehrausbildung die DICH in den Mittelpunkt stellt. 
Du unterstützt unser gesamtes Team bei der Abwicklung von Aufträgen, übernimmst 
Aufgaben in der Buchhaltung, Büroorganisation und bei Seminaren. Schritt für Schritt 
lernst du die Bausoftware BauSU® kennen und informierst bzw. betreust unsere 
Kunden. 
 
Das bringst du mit 

▪ Positiver Pflichtschulabschluss  
▪ Spaß an der Arbeit am Computer 
▪ Grundkenntnisse MS-Office  
▪ Ausgezeichnete Deutsch- und Rechtschreibkenntnisse 
▪ Freude am Kontakt mit Kunden 
▪ Motivation Neues zu lernen und von Anfang an das Beste zu geben 

 
Was wir dir bieten 

▪ Zielgerichtete Einarbeitung und intensives Coaching 
▪ Feedback-Kultur und eine Führungskraft die dir Rückhalt bietet 
▪ Unterstützung bei Lehre mit Matura und beim Führerschein 
▪ Prämien für Best-Leistungen im Büro und in der Schule 
▪ Langfristiger und attraktiver Arbeitsplatz 
▪ gute öffentliche Verkehrsanbindung – gratis Jugendticket 
▪ Mit der Betrieblichen Gesundheitsförderung tragen wir zu einem gesünderen 

Lebensstil bei: Team-Challenges, Bio-Kiste mit gemeinsamen Mittagessen, 
Getränke, Massage,… 
 

 
Entgelt 
Lehrlingsentschädigung: 1. LJ € 880.-, 2. LJ € 1.130.-, 3. LJ € 1.430.- 
 
Haben wir dein Interesse geweckt?  

Bitte sende deine aussagekräftige Bewerbung an: personal@bau-su.at 
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